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Liebe Vereinsvorstande und —aktive!

mit Ihrem Forderverein leisten Sie eine wertvolle Arbeit. Danke, dass Sie sich dafiir mit Energie
einsetzen. Die neuen Regelungen beim Datenschutz stellen Anforderungen an lhren Verein. Sie sollen
sorgfaltig umgesetzt werden — aber zugleich soll auch der Aufwand fiir Sie tiberschaubar bleiben, so
dass sie sich auf die Vereinsziele konzentrieren kénnen.

Mit dieser Handreichung unterstiitzen wir Sie dabei. Sie bietet lhnen einen Uberblick {iber die
wesentlichen Vereinspflichten nach der EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) und erklart lThnen
Schritt flr Schritt, wie Sie die Aufgaben praktisch l6sen.

Beispiele zeigen Ihnen, wie die Ergebnisse aussehen kdnnen. Das ist sehr anschaulich — bitte denken
Sie aber bei der Erstellung eigener Dokumente daran, dass die Situation Ihres Vereins in einzelnen
Punkten von den Beispielen abweichen kann.

Die Handreichung wurde von der Firma Biehn & Professionals GmbH — IT-Sicherheit und Risiko-
managment in datenschutzrechtlicher Hinsicht gepriift. Eine Gewahr — auch fiir daraus entwickelte
eigene Materialien — kann allerdings wegen der jeweils unterschiedlichen Anwendersituation nicht
Ubernommen werden.

Die Angaben der Handreichung beziehen sich auf Fordervereine lblicher GroRRe, d.h. ohne
Angestellte. Sofern Ihr Verein Mitglied in einem Diakonischen Werk ist (Sie merken es an der
Abbuchung eines Mitgliedsbeitrages), gilt fiir Sie das kirchliche Datenschutzrecht. In diesem Fall
informieren Sie sich bitte bei dem oder der Datenschutzbeauftragten des Diakonischen Werkes, in
dem lhr Verein Mitglied ist. Auch wenn Sie kein eigener Verein, sondern ein Férderkreis innerhalb
der Kirchengemeinde sind, gilt das kirchliche Datenschutzrecht — ndheres dazu finden Sie unter
,Haufige Fragen” am Ende dieser Handreichung.

Mit besten Wiinschen fiir lhre Vereinsarbeit

Hansjorg Federmann, Pfarrer fiir Fundraising und Mitgliederbindung

Die sieben Schritte:
1. Ein ,Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten” erstellen

2. Ilhre Informationspflichten umsetzen durch entsprechende Informationen bei der Aufnahme

(2.1) und die Datenschutzerklarung auf der Vereinswebsite (2.2)

Sicherstellen, dass Sie die Betroffenenrechte erfiillen konnen

Die Verpflichtung auf das Datengeheimnis fiir Menschen, die mit den Daten umgehen
Ein MindestmaR an technischer und organisatorischer Sicherung umsetzen

Mit Datenpannen richtig umgehen

N o u o~ ow

. Mit Dienstleistern, denen Sie Daten Ubergeben, die , Auftragsdatenverarbeitung” regeln
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Bevor es losgeht: Prinzipien verstehen

Die DSGVO konkretisiert das Grundrecht auf informationelle Selbstbestimmung und schitzt dadurch
die Privatsphare des Einzelnen. Personenbezogene Daten sollen nicht beliebig erhoben und
verwendet werden, sondern sparsam und begriindet. Vielen Menschen ist das wichtig — Ihnen selbst
wahrscheinlich auch, auch wenn es jetzt fiir lhren Verein einen Mehraufwand bedeutet.

Personenbezogene Daten sind alle Angaben, die einem einzelnen Menschen zugeordnet werden
koénnen. Neben Name und Adresse sind das auch Bilder, Telefonnummern, die IP-Adresse des von
ihm benutzten Rechners oder Angaben zu korperlichen, psychischen, finanziellen oder sozialen
Merkmalen. Immer dann, wenn ein Riickschluss auf einen bestimmten Menschen moglich ist,
handelt es sich um personenbezogene Daten. Fiir den Umgang damit gelten folgende Prinzipien:

Daten nur nutzen, wenn es dafiir eine Grundlage gibt (Erlaubnisvorbehalt)

Sie dirfen personenbezogene Daten nur dann verarbeiten, wenn es dafiir eine Rechtsgrundlage gibt.
Das kann sein
e die Erflillung eines Vertrags mit den Betroffenen — die Vereinsmitgliedschaft ist z.B. in diesem
Sinn ein Vertrag, fur dessen Erfiillung bestimmte Personendaten nétig sind.
e die Erflillung rechtlicher Verpflichtungen — die Dokumentationspflichten nach dem
Spendenrecht sind so eine Verpflichtung.
e eine ausdrickliche Einwilligung der betroffenen Person.

Daten nur fiir das nutzen, wozu sie gesammelt wurden (Zweckbindung) und nur das abfragen, was
fiir die Erreichung eines bestimmten Zwecks erforderlich ist (Erforderlichkeit)

Personenbezogene Daten sollen nicht beliebig oder auf Vorrat gesammelt werden, sondern nur fur
einen konkreten Zweck und auch nur, soweit sie zur Erreichung des Zwecks erforderlich sind. Deshalb
muss ein Verein sich Klarheit verschaffen, wozu er welche Daten (iberhaupt braucht. Fiir die
Mitgliedschaft ist die Verarbeitung des Namens und der Anschrift i.d.R. erforderlich. Nicht
erforderlich wére z.B. die Verarbeitung von Informationen zum Hobby des Mitglieds.

Die betroffenen Personen iiber Datennutzung und Rechte informieren (Informationsanspruch)

Ebenfalls gestarkt wurde das Recht der Betroffenen auf umfangreiche Information tber die
Verarbeitung ihrer personenbezogenen Daten. Betroffene haben das Recht, zu erfahren, welche
Daten von Ihnen genutzt werden und wozu. Dazu gehdrt auch, dass sie jeweils wissen sollen, wer die
Organisation ist, die ihre Daten nutzt — und wer darin ihr Ansprechpartner ist.

Zustandigkeit

Ihr Verein ist (im Sinne der DSGVO) der ,Verantwortliche fiir die Verarbeitung” der Daten, weil er die
Zwecke und Mittel der Datenverarbeitung festlegt. Das bedeutet: Er ist fir die Betroffenen der
Ansprechpartner, wenn es um die oben genannten Informationen und Rechte geht — und er ist
zustandig fur die Erfullung der Pflichten, die sich aus den Datenschutzregeln ergeben. Gegenliber der
Aufsichtsbehorde ist er auf Anfrage rechenschaftspflichtig. Er muss also nachweisen kénnen, dass er
die datenschutzrechtlichen Vorschriften einhalt. Zu diesem Zweck empfiehlt es sich, die gewahlten
Vorgehensweisen gut zu dokumentieren — also z.B. in einem gesonderten Ordner abzulegen.
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Vertreten wird der Verein durch den Vorstand. Entsprechend der Gesetze fir Vereine sind die
Vorstandsmitglieder verantwortlich, aber in Auslibung ihrer Tatigkeit zugleich durch den Verein
geschiitzt. Als Ansprechperson kann der/die 1. Vorsitzende oder ein durch Vorstandsbeschluss
festgelegtes Vorstandsmitglied benannt werden.

1. Ein ,,Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten” erstellen

Als erstes stellen Sie in einer Ubersicht zusammen, welche Daten Sie verarbeiten, wer sie nutzt und
an wen sie ggf. weitergegeben werden. Das folgende Muster ist entsprechend aufgebaut und enthalt
die Angaben, die nach Artikel 30 der DSGVO fiir ein ,Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten”
gefordert sind — damit haben Sie also zugleich die erste Pflichtaufgabe gelost.

In der Spalte ,Kategorien personenbezogener Daten” tragen Sie alle personenbezogenen Daten ein,
die Sie fur Ihre Vereinsarbeit nutzen. So haben Sie sie an einer Stelle Gbersichtlich geblindelt. In den
Spalten rechts davon kreuzen Sie einfach an, fir welche Aufgaben (,Verarbeitungstatigkeiten”) die
jeweiligen Daten genutzt werden. So sehen Sie auf einen Blick, wer mit welchen Daten arbeitet.

Eine Blanko-Vorlage zum Download finden Sie unter www.fundraising-westfalen.de/vereine

Unter ,,Datum der Einflihrung” kénnen Sie das Datum einsetzen, zu dem Sie das Verzeichnis erstellt
haben. Bei Anderungen erginzen Sie das Anderungsdatum. Bewahren Sie zur Dokumentation bei
Anderungen im Verzeichnis ein Exemplar der fritheren Version auf.

»Empfanger” im Sinne der DSGVO sind Personen oder Stellen, denen in festgelegten Prozessen
regelmaRig Daten libermittelt werden, z.B. der Vorstand, der monatlich vom Kassenwart eine
Spenderliste erhalt oder der Steuerberater, der fir den Verein die Jahresrechnung erstellt. Die als
Zustandige angegebenen Personen miissen nicht noch einmal als Empfanger genannt werden.

Das Verzeichnis kann in Papierform oder elektronischer Form (Datei) gefiihrt werden.

=7 Legen Sie das Verzeichnis in Ihrem Ordner ,,Datenschutz” ab.
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Muster 1: Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten — Sie finden dieses Muster als Blankoformular zum Download unter www.fundraising-westfalen.de/vereine

Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten

Verantwortlicher: Beispiel e.V. Tel. 02331/234234 Ansprechperson fir Datenschutz:
Musterstr. 34 E-Mail: info@beispiel-ev.de Rudi Muster, 2. Vorsitzender
33333 Musterdorf Web: www.beispiel-ev.de
Verarbeitungstatigkeit: Mitgliederverwaltung Beitrags- und Offentlichkeitsarbeit Betrieb der Website Newsletter
Spendenverwaltung einschl. Bilder / Website tiber Hosting-Dienstleister
Zustandig Schriftfuhrerin Kassenwartin Pressewart Kevin Muster Kevin Muster
Elke Muster Heike Muster Peter Muster
Einfiihrung/Anderung 1.10.2018 1.10.2018 1.10.2018 1.10.2018 1.10.2018
Zwecke der Verarbeitung Vereinsaktivitdten Spenderdank AuBendarstellung AuRendarstellung Information
Information Spendenwerbung Kontakt tb.
Gratulation Zuwendungsbestat. Kontaktformular
Kategorien betroffener Mitglieder Mitglieder Interessierte, Mitglieder Website-Besucher Abonnenten
Personen Spender/-innen Spender/-innen Mitglieder
Name, Vorname X X
§ Postadresse X X
8 Eintrittsdatum X
S E-Mailadresse X X
§° Telefonnummer X
9 Geburtsdatum X
£ | SEPA-Mandat X
5 Kontoinhaber X
2 | BAN X
a8 Zahlungsbetrage X
§ Zahlungsdaten X
c Doppel Zuwend.-Best. X
'g Bilder X
& | IP-Adresse X
<2
Kategorie von Intern Alle Vorstandsmitglieder Alle Vorstandsmitglieder - - -
Empfangern Extern - Steuerberater - - -
Drittland - - - - -
Loschfristen 30.6. des Jahres nach Zuwendungsbest.: 10 Jahre | Wenn Einwilligung Bilder IP-Adressen nach 30 Tagen | Wenn Einwilligung
Ausscheiden Sonstige Daten: 30.6. des widerrufen: unverziglich Newsletter widerrufen:
Jahres nach Ausscheiden / unverziglich
zwei Jahre nach Spende
Technische/organisatorische MaRnahmen zur Datensicherung:
v’ Automatische Updates und Firewall im Betriebssystem aktiviert v Monatliches Backup auf externer Festplatte v’ Papieraktenvernichtung mit Standard-Shredder

v’ Automatische Updates des Browsers aktiviert v/ HTTPS-Verschliisselung Kontaktformular Website
v’ Aktueller Virenscanner / Sicherheitssoftware v’ Passwortschutz fiir Rechner/Dateien (nur Zustandigen bekannt)
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2. Informationspflichten umsetzen

2.1 Datenschutzinformation bei Vereinsaufnahme, Datenerhebung und Spenden

Ein wichtiges Ziel der DSGVO ist Transparenz. Eine umfangreiche Information der Betroffenen ist
deshalb eine wesentliche Pflicht des Verantwortlichen. Dies Pflicht muss schon bei schon bei der
Erstaufnahme der Daten umgesetzt werden. Der Betroffene soll schon vor Angabe seiner Daten
erfahren, was anschlieBend damit geschieht.

Hierflir wird bereits im Beitritts-Formular kenntlich gemacht, welche Daten aufgrund welcher
Rechtsgrundlage verarbeitet werden. Das sind zum einen diejenigen Daten, die fiir eine
Fordervereins-Mitgliedschaft erforderlich sind. Andererseits werden manchmal zusatzlich Daten
erhoben, die das Vereinsleben erleichtern, z.B. eine Mailadresse oder Mobiltelefonnummer zur
kurzfristigen Kontaktaufnahme. Dann soll erkennbar sein, welche Daten aufgrund einer Einwilligung
zusatzlich angegeben werden kénnen. Eine Vereinsmitgliedschaft sollte auch ohne Angabe dieser
zusatzlichen Daten moglich sein.

Muster 2.0: Beitrittsformular

Hiermit trete ich dem Férderverein ,,Beispiel e.V.” bei.
Zutreffendes bitte ankreuzen

VoY ot Lo aT=T00 V=10 4 = TP
AUATESSE: ..ttt sttt st eb et st e st e st ebe seRes s eae se s ee e R s eR e eRe sheaeR e eeeRe senen R enene senen e enene
Beitrag: ................ € jahrlich [Falligkeitsdatum und ggf. weitere Zahlungsrhythmen angeben]
[ ] Lastschriftermachtigung:

IBAN: DE ... ...

Ich ermachtige den Forderverein Beispiel e.V., Zahlungen von meinem Konto mittels Lastschrift
einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die vom Férderverein Beispiel e.V. auf mein
Konto gezogenen Lastschriften einzulésen. Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend
mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit
meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

Freiwillige Angaben: Weitere Daten fiir [Zweck naher beschreiben, z.B. , Information liber
Vereinsaktivitaten”, ,Gratulation“]:

E-MIAL: coviviitie ettt st ettt sttt st e a e s e ekt st et ek e R s e et Re b e s sen et een et e R nen e e eetenasens
TelEfON: .o
GEbUISTAG: oot e

Die Nutzung der freiwillig angegeben Daten kann jederzeit beim Vorstand mit Wirkung fir die
Zukunft widerrufen werden. Die Verweigerung der Einwilligung hat fiir mich keine Nachteile, eine
Mitgliedschaft ist trotzdem moglich.

[ ] Die Datenschutzinformation des Vereins habe ich erhalten und zur Kenntnis genommen.
Ort, Datum, Unterschrift: ......ccoeevveevvvvienens S BN s e e serae e e

Bitte passen Sie dieses Muster an die Gegebenheiten lhres Vereins an.
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In der Praxis kann die Gestaltung unterschiedlich sein. Sieht Ihre Satzung z.B. den Versand von
Einladungen zur Mitgliederversammlung per E-Mail vor, riickt diese Angabe nach oben zu den
Pflichtangaben.

Der Verein hat darlber hinaus die Pflicht, bei jeder erstmaligen Erhebung personenbezogene Daten
auf eine Reihe von Punkten hinzuweisen. Das geschieht mit einem zusatzlichen Dokument, der
Datenschutzinformation. Mit dem Verarbeitungsverzeichnis haben Sie die wesentlichen
Informationen schon zusammengestellt, die Sie zu ihrer Erstellung brauchen. Jetzt kdnnen Sie sie
einfach in die Datenschutzinformation ibertragen.

Muster 2.1: Datenschutzinformation

Datenschutzinformation nach Art. 13 DSGVO fiir Mitglieder und Spender
1. Allgemeine Informationen

Als Forderverein ,Beispiel e.V.” verarbeiten wir von lhnen personenbezogene Daten, die fiir die
Mitgliedschaft erforderlich oder fiir die Verwirklichung der Vereinsziele notig und hilfreich sind. Wir
behandeln lhre personenbezogenen Daten vertraulich und entsprechend der gesetzlichen
Datenschutzvorschriften.

2. Wer ist fiir die Datenverarbeitung verantwortlich?

Beispiel e.V., Musterstralle 2, 12345 Musterstadt
E-Mail: kontakt@beispiel-ev.de Website: www.beispiel-ev.de
vertreten durch den Vorstand / ggf. Ansprechperson

3. Welche Daten verwenden wir?

Wir verwenden lhre Adressdaten (Name, Adresse) und l|hre Zahlungsdaten (Kontonummer,
Beitragshohe, Zahlungsweise) sowie ggf. weitere Daten zum Vereinsleben, wie z.B. Telefonnummer,
E-Mailadresse, Vereinsbeitritt, Geburtsdatum, Teilnahmelisten, Fotos.

4. Wofiir verarbeiten wir Ihre Daten und auf welcher Rechtsgrundlage tun wir das?

Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten im Einklang mit den Bestimmungen der
Europaischen Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) und dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG).

Kontaktdaten und Zahlungsdaten von Mitgliedern verwenden wir zur Erfiillung des
Mitgliedsvertrages gem. Art. 6 Abs. 1 lit. b. DSGVO.

Die Kontaktdaten von Spendern nutzen wir zur Verwirklichung der Vereinsziele entsprechend der
Satzung, unter anderem zur Spendenwerbung aufgrund unseres berechtigten Interesses gem. Art. 6
Abs. 1 f DSGVO. Zahlungsdaten verarbeiten wir auf der Grundlage der Ordnungen fiir Spenden an
gemeinnitzige Korperschaften (Abgabenordnung).

Daten aus dem Vereinsleben nutzen wir zur Ehrung von Jubilaren, zur Organisation von
Vereinsaktivitdten und zur Offentlichkeitsarbeit. Rechtsgrundlage hierfiir kann das berechtigte
Interesse des Verantwortlichen gem. Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO sowie Ihre ausdriickliche Einwilligung
gem. Art. 6 Abs. 1 a DSGVO sein.

Fotos einzelner Personen verwenden wir in der Offentlichkeitsarbeit nur bei Vorliegen einer
besonderen Einverstandniserklarung.
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5. Wer bekommt meine Daten?

Die Datensatze sind nur bei den Vorstandsmitgliedern vorhanden, die sie fiir ihre jeweilige Tatigkeit
benotigen. Im Kreis der Vereinsmitglieder werden einzelne Kontaktdaten nur weitergegeben, wenn
hierfir eine Einwilligung des Betroffenen vorliegt. Die Daten werden nicht zur Nutzung an andere
Personen oder Organisationen weitergegeben. Sofern wir fiir bestimmte Vereinsaufgaben
personenbezogene Daten an einen Dienstleister weitergeben (z.B. zum Versand eines E-Mail-
Newsletters) verpflichten wir diesen im Rahmen eines Auftragsverarbeitungsvertrages zur
Verarbeitung der Daten nach unseren Vorgaben und zur Einhaltung umfassender,
datenschutzrechtlicher Pflichten.

6. Wie lange werden meine Daten gespeichert?

Kontaktdaten und Daten zum Vereinsleben und werden nach Ablauf des Jahres gel6scht, das auf die
Beendigung der Mitgliedschaft folgt. Zahlungsdaten (Duplikate der Zuwendungsbestatigung) werden
nach Ablauf des zehnten Jahres geloscht, das auf die Ausstellung folgt. Nach dieser Zeit sind die
gesetzlichen Aufbewahrungsfristen abgelaufen.

7. Welche Datenschutzrechte habe ich gegeniiber dem Verein?

Sie haben im Rahmen der geltenden gesetzlichen Bestimmungen jederzeit das Recht auf
unentgeltliche Auskunft Gber deren Herkunft, Empfanger und den Verarbeitungszweck Ihrer
gespeicherten personenbezogenen Daten und ggf. ein Recht auf die Berichtigung, die Einschrankung
der Verarbeitung oder die Loéschung dieser Daten, sofern diese nicht zur Erfiillung satzungsmaRiger
oder gesetzlicher Verpflichtungen noétig sind. Hierzu sowie zu weiteren Fragen zum Thema
Datenschutz kénnen Sie sich jederzeit unter der angegebenen Adresse an uns wenden.

Des Weiteren steht Ihnen ein Beschwerderecht bei der zustandigen Aufsichtsbehorde zu:
Landesbeauftragte fir Datenschutz und Informationsfreiheit Nordrhein-Westfalen
Postfach 20 04 44

40102 Disseldorf

Tel. 0211/38424-0 / Fax: 0211/38424-10 / E-Mail: poststelle@Idi.nrw.de

Bitte passen Sie dieses Muster an die Gegebenheiten lhres Vereins an.

Wenn Sie Spenden und dadurch auch die Adress- und Kontodaten der Spendenden erhalten,
legen Sie diese Information dem Spendendankbrief bzw. der Zuwendungsbescheinigung bei.
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2.2 Datenschutzerkldarung auf der Website

Ilhre Vereinswebsite muss eine Datenschutzerkldarung enthalten, die ebenfalls die Informationen nach
Art. 13 DSGVO enthalt. Weil die Datenschutzerklarung gut auffindbar sein muss, ist es sinnvoll, sie als
eigenen Menlpunkt oder als Link am unteren Ende der Startseite Ihre Website deutlich sichtbar zu
platzieren. In der Datenschutzerklarung wird der Besucher lhrer Seite (iber die dort stattfindende
Verarbeitung seiner personenbezogenen Daten aufgeklart.

Die folgende Beispielerklarung nennt manches, was Sie vielleicht gar nicht auf Ihrer Website haben
(z.B. Kontaktformular, Newsletter) — dann lassen Sie die entsprechenden Abschnitte weg.
Andererseits kommt vielleicht etwas nicht vor, was Sie nutzen (z.B. Social Media-Button, Digitale
Landkarte) — dann ergédnzen Sie bitte entsprechend.

Muster 2.2: Datenschutzerklarung Website

Datenschutzerkldrung
1. Allgemeine Informationen

Der Verein Beispiel e.V. als Betreiber dieser Seiten nimmt den Schutz lhrer persénlichen Daten sehr
ernst. Wir behandeln lhre personenbezogenen Daten vertraulich und entsprechend der gesetzlichen
Datenschutzvorschriften.

Wenn Sie diese Website benutzen, werden verschiedene personenbezogene Daten erhoben.
Personenbezogene Daten sind Daten, mit denen Sie personlich identifiziert werden kénnen. Diese
Datenschutzerklarung erlautert, welche Daten wir erheben und woflir wir sie nutzen. Sie erlautert
auch, wie und zu welchem Zweck das geschieht.

Wir weisen darauf hin, dass die Datenibertragung im Internet (z.B. bei der Kommunikation per E-
Mail) Sicherheitsliicken aufweisen kann. Ein lliickenloser Schutz der Daten vor dem Zugriff durch
Dritte ist nicht moglich.

2. Wer ist fiir die Datenverarbeitung verantwortlich?
Die verantwortliche Stelle fiir die Datenverarbeitung auf dieser Website ist:

Beispiel e.V., MusterstraBe 2, 12345 Musterstadt
E-Mail: kontakt@beispiel-ev.de Website: www.beispiel-ev.de
vertreten durch den Vorstand / ggf. Ansprechperson.

3. Widerruf Ihrer Einwilligung zur Datenverarbeitung

Viele Datenverarbeitungsvorgange sind nur mit Ihrer ausdriicklichen Einwilligung moglich. Sie konnen
eine bereits erteilte Einwilligung jederzeit widerrufen. Dazu reicht eine formlose Mitteilung per E-
Mail an uns. Die RechtmaRigkeit der bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung bleibt vom
Widerruf unberiihrt.

4. Beschwerderecht bei der zustdndigen Aufsichtsbehérde

Im Falle datenschutzrechtlicher VerstoRe steht dem Betroffenen ein Beschwerderecht bei der
zustandigen Aufsichtsbehorde zu:

Landesbeauftragte fiir Datenschutz und Informationsfreiheit Nordrhein-Westfalen
Postfach 20 04 44

40102 Disseldorf

Tel. 0211/38424-0 / Fax: 0211/38424-10 / E-Mail: poststelle@Idi.nrw.de
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5. SSL- bzw. TLS-Verschliisselung

Diese Seite nutzt aus Sicherheitsgriinden und zum Schutz der Ubertragung vertraulicher Inhalte, wie
zum Beispiel Anfragen, die Sie an uns als Seitenbetreiber senden, eine SSL-bzw. TLS-Verschlisselung.
Eine verschlisselte Verbindung erkennen Sie daran, dass die Adresszeile des Browsers von »http://«
auf »https://« wechselt und an dem Schloss-Symbol in Ihrer Browserzeile.

Wenn die SSL- bzw. TLS-Verschllsselung aktiviert ist, konnen die Daten, die Sie an uns ibermitteln,
nicht von Dritten mitgelesen werden.

6. Recht auf Dateniibertragbarkeit

Sie haben das Recht, Daten, die wir auf Grundlage Ihrer Einwilligung oder in Erfillung eines Vertrags
automatisiert verarbeiten, an sich oder an einen Dritten in einem gangigen, maschinenlesbaren
Format aushandigen zu lassen. Sofern Sie die direkte Ubertragung der Daten an einen anderen
Verantwortlichen verlangen, erfolgt dies nur, soweit es technisch machbar ist.

7. Auskunft, Sperrung, Léschung

Sie haben im Rahmen der geltenden gesetzlichen Bestimmungen jederzeit das Recht auf
unentgeltliche Auskunft tiber lhre gespeicherten personenbezogenen Daten, deren Herkunft und
Empfanger und den Zweck der Datenverarbeitung und ggf. ein Recht auf Berichtigung, Sperrung oder
Loschung dieser Daten. Hierzu sowie zu weiteren Fragen zum Thema personenbezogene Daten
konnen Sie sich jederzeit unter der angegebenen Adresse an uns wenden.

8. Datenerfassung auf unserer Website
8. 1 Cookies

Die Internetseiten verwenden teilweise so genannte Cookies. Cookies richten auf Ihrem Rechner

keinen Schaden an und enthalten keine Viren. Cookies dienen dazu, unser Angebot nutzerfreund-
licher, effektiver und sicherer zu machen. Cookies sind kleine Textdateien, die auf Ihrem Rechner
abgelegt werden und die Ihr Browser speichert.

Die meisten der von uns verwendeten Cookies sind so genannte “Session-Cookies”. Sie werden nach
Ende Ihres Besuchs automatisch geloscht. Andere Cookies bleiben auf Inrem Endgeréat gespeichert bis
Sie diese I6schen. Diese Cookies ermoglichen es uns, lhren Browser beim nachsten Besuch
wiederzuerkennen.

Sie konnen |hren Browser so einstellen, dass Sie Gber das Setzen von Cookies informiert werden und
Cookies nur im Einzelfall erlauben, die Annahme von Cookies fiir bestimmte Falle oder generell
ausschlieBen sowie das automatische Loschen der Cookies beim SchlieRen des Browser aktivieren.
Bei der Deaktivierung von Cookies kann die Funktionalitat dieser Website eingeschrankt sein.

Cookies, die zur Durchfiihrung des elektronischen Kommunikationsvorgangs oder zur Bereitstellung
bestimmter, von Ihnen erwiinschter Funktionen erforderlich sind, werden auf Grundlage von Art. 6,
Satz 1a DSGVO gespeichert. Beim Besuch der Website werden Sie iber ein Banner auf der Startseite
Uber das Setzen von Cookies informiert. Durch das Klicken auf den Button , Okay”, das wir als
Einwilligung werten, erklaren Sie sich mit dem Speichern der Cookies einverstanden. Der
Websitebetreiber hat ein berechtigtes Interesse an der Speicherung von Cookies zur technisch
fehlerfreien und optimierten Bereitstellung seiner Dienste. Soweit andere Cookies (z.B. Cookies zur
Analyse lhres Surfverhaltens) gespeichert werden, werden diese in dieser Datenschutzerklarung
gesondert behandelt.
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8.2 Server-Log-Dateien

Der Provider der Seiten erhebt und speichert automatisch Informationen in so genannten Server-
Log-Dateien, die Ihr Browser automatisch an uns Gbermittelt. Dies sind:

Browsertyp und Browserversion

verwendetes Betriebssystem

Referrer URL

Uhrzeit der Serveranfrage

IP-Adresse

Eine Zusammenfiihrung dieser Daten mit anderen Datenquellen wird nicht vorgenommen.

Wir verfolgen mit dem Speichern dieser Daten den Zweck, die Website vor Angriffen von auflen zu
schiitzen. Grundlage fiir die Datenverarbeitung ist Art. 6, Satz 1a DSGVO, weil die Verarbeitung dieser
Daten die zentrale Grundlage fiir einen ordnungsgemalien Betrieb der Website bildet, der zur
Erfillung der Aufgaben der verantwortlichen Stelle (transparente Information von Mitarbeitenden)
erforderlich ist.

8.3 Kontaktformular

Wenn Sie uns per Kontaktformular Anfragen zukommen lassen, werden Ihre Angaben aus dem
Anfrageformular inklusive der von lhnen dort angegebenen Kontaktdaten zwecks Bearbeitung der
Anfrage und fiir den Fall von Anschlussfragen bei uns gespeichert. Diese Daten geben wir nicht an
Dritte weiter.

Die Verarbeitung der in das Kontaktformular eingegebenen Daten erfolgt somit ausschlieBlich auf
Grundlage lhrer Einwilligung (Art. 6, Satz 1a DSGVO). Sie konnen diese Einwilligung jederzeit
widerrufen. Dazu reicht eine formlose Mitteilung per E-Mail an uns. Die RechtmaRigkeit der bis zum
Widerruf erfolgten Datenverarbeitungsvorgange bleibt vom Widerruf unberihrt.

Die von Ihnen im Kontaktformular eingegebenen Daten verbleiben bei uns, bis Sie uns zur Léschung
auffordern, lhre Einwilligung zur Speicherung widerrufen oder der Zweck fiir die Datenspeicherung
entfallt. Zwingende gesetzliche Bestimmungen — insbesondere Aufbewahrungsfristen — bleiben
unberihrt.

8.4 Spendenbutton

Die bei einer Onlinespende erhobenen Daten werden zur Verwaltung und Quittierung lhrer Spende,
sowie zur Information liber Spendenaktionen genutzt. Spendendaten werden entsprechend der
gesetzlichen Vorgaben zehn Jahre lang aufbewahrt.

8.5 Newsletter

Wenn Sie den auf der Website angebotenen Newsletter beziehen mochten, bendtigen wir von [hnen
eine E-Mail-Adresse sowie Informationen, welche uns die Uberpriifung gestatten, dass Sie der
Inhaber der angegebenen E-Mail-Adresse sind und mit dem Empfang des Newsletters einverstanden
sind. Weitere Daten werden nicht bzw. nur auf freiwilliger Basis erhoben. Diese Daten verwenden wir
ausschlieBlich fir den Versand der angeforderten Informationen und geben diese nicht an Dritte
weiter.

Die Verarbeitung der in das Newsletteranmeldeformular eingegebenen Daten erfolgt ausschlieRlich
auf Grundlage lhrer Einwilligung (Art. 6, Satz 1a DSGVO). Die erteilte Einwilligung zur Speicherung der
Daten, der E-Mail-Adresse sowie deren Nutzung zum Versand des Newsletters kénnen Sie jederzeit
widerrufen, etwa Uber den "Austragen"-Link im Newsletter. Die RechtmaRigkeit der bereits erfolgten
Datenverarbeitungsvorgange bleibt vom Widerruf unberihrt.

Die von Ihnen zum Zwecke des Newsletter-Bezugs bei uns hinterlegten Daten werden von uns bis zu
lhrer Austragung aus dem Newsletter gespeichert und nach der Abbestellung des Newsletters
geloscht. Daten, die zu anderen Zwecken bei uns gespeichert wurden (z.B. E-Mail-Adressen fiir den
Mitgliederbereich) bleiben hiervon unberthrt.
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Hinweis auf den Newsletter-Dienstleister

Diese Website nutzt BeispielDienstleister fiir den Versand von Newslettern. Anbieter ist die
BeispielDienstleister GmbH, Musterstr. 1, 33333 Musterdorf. BeispielDienstleister ist ein Dienst, mit
dem der Newsletterversand organisiert und analysiert werden kann. Die von Ihnen zwecks
Newsletterbezug eingegebenen Daten (z.B. E-Mail-Adresse) werden auf den Servern von
BeispielDienstleister in (Landerangabe entsprechend der Praxis des Dienstleisters — ersichtlich aus
dem Vertrag zur Auftragsverarbeitung) gespeichert.

Unsere mit BeispielDienstleister versandten Newsletter ermdglichen uns die Analyse des Verhaltens
der Newsletterempfanger. Hierbei kann u. a. analysiert werden, wie viele Empfanger die
Newsletternachricht ge6ffnet haben und wie oft welcher Link im Newsletter angeklickt wurde. Mit
Hilfe des sogenannten Conversion-Trackings kann auferdem analysiert werden, ob nach Anklicken
des Links im Newsletter eine vorab definierte Aktion erfolgt ist.

Die Datenverarbeitung erfolgt auf Grundlage Ihrer Einwilligung (Art. 6, Satz 1a DSG-EKD). Sie konnen
diese Einwilligung jederzeit widerrufen, indem Sie den Newsletter abbestellen. Die RechtmaRigkeit
der bereits erfolgten Datenverarbeitungsvorgange bleibt vom Widerruf unberihrt.

Wenn Sie keine Analyse durch BeispielDienstleister wollen, miissen Sie den Newsletter abbestellen.
Hierfir stellen wir in jeder Newsletternachricht einen entsprechenden Link zur Verfligung. Des
Weiteren kdnnen Sie den Newsletter auch direkt auf der Website abbestellen.

Die von Ihnen zum Zwecke des Newsletter-Bezugs bei uns hinterlegten Daten werden von uns bis zu
Ilhrer Austragung aus dem Newsletter gespeichert und nach der Abbestellung des Newsletters
sowohl von unseren Servern als auch von den Servern von BeispielDienstleister geloscht. Daten, die
zu anderen Zwecken bei uns gespeichert wurden (z.B. E-Mail-Adressen fir den Mitgliederbereich)
bleiben hiervon unberiihrt.

Abschluss eines Vertrags iber Auftragsdatenverarbeitung

Wir haben mit BeispielDienstleister einen Vertrag zur Auftragsdatenverarbeitung abgeschlossen und
setzen die strengen Vorgaben der deutschen Datenschutzbehorden bei der Nutzung von
BeispielDienstleister vollstandig um.

Mehr Informationen zum Umgang mit Nutzerdaten finden Sie in der Datenschutzerklarung von
BeispielDienstleister: www.beispieldienstleister.org/datenschutz

Bitte passen Sie dieses Muster an die Gegebenheiten lhres Vereins an

3. Betroffenenrechte sicherstellen

Jede Person hat einen Anspruch darauf zu erfahren, ob Daten Uber sie in Ihrem Verein verarbeitet
werden und wenn ja, welche Daten dies sind und was damit geschieht. Dieser Anspruch ist ein Teil
der Rechte der Betroffenen, die durch die DSGVO gestarkt worden sind. Neben diesem Anspruch auf
Auskunft gibt es noch weitere Anspriiche des Betroffenen, wie z.B. den Léschanspruch, den Anspruch
auf Berichtigung oder auch das Widerspruchsrecht. Diese Anspriiche kann immer nur der Betroffene
selbst geltend machen.

Da der Verein gegeniber der Aufsichtsbehorde rechenschaftspflichtig ist wird dringend empfohlen zu
dokumentieren, wenn jemand ein Betroffenenrecht lhnen gegeniiber geltend gemacht hat und wie
Sie damit umgegangen sind.
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3.1 Auskunftsrecht

Es kann passieren, dass Sie einen Anruf von einer lhnen unbekannten Person bekommen, die
behauptet, Ihrem Verein in der Vergangenheit gespendet zu haben. Sie mdchte nun wissen, welche
personenbezogenen Daten (iber Sie bei Ihnen verarbeitet werden.

Wichtig ist, dass Sie erst einmal sicherstellen, dass der Anrufer auch der ist, fiir den er sich ausgibt.
Denn auch die Information ,,Wir verarbeiten keine Daten lber Sie!” kann schon ein Problem
darstellen, wenn der Anrufer in Wirklichkeit der missgilinstige Nachbar von Herrn X ist. Der Nachbar
weill nun namlich, dass Herr X gelogen hat als er sagte, er wiirde lhrem Verein regelmafig spenden.

Immer, wenn Sie berechtigte Zweifel an der Identitdt desjenigen haben, der Auskunft Gber seine
Daten erhalten méchte, dann sollten Sie die Person sicher identifizieren. Bei Personen, zu denen Sie
tatsachlich Daten verarbeiten, konnen Sie Kontrollfragen stellen. Fragen Sie z.B. nach der
Mitgliedsnummer, dem Beitrittsdatum oder Ahnlichem. Wenn Sie keine Daten zu der Person haben,
bitten Sie sie, die Anfrage schriftlich und mit eigenhandiger Unterschrift zu stellen. Alternativ knnen
Sie die Person auch bitten, vorbei zu kommen und sich mit ihrem Personalausweis zu identifizieren.

Wenn Sie die Person identifiziert haben miissen Sie ihr sagen, ob Sie Daten Uber sie verarbeiten und
welche das genau sind. Der Betroffene (so heiRt die Person, wenn Sie Daten Uiber sie verarbeiten)
kann dann eine Kopie all dieser Informationen verlangen. Sofern der Betroffene die Anfrage nicht auf
bestimmte Datenkategorien beschrankt, miissen Sie ihm ausnahmslos alle Daten zu seiner Person
herausgeben. Zudem missen Sie ihm mitteilen, zu welchen Zwecken Sie die Daten verarbeiten und
ihn Gber seine Rechte aufklaren. Am besten handigen Sie ihm daher die Datenschutzinformation
Ilhres Vereins (Muster 2) mit aus.

3.2 Loschanspruch

Der Betroffene kann unter bestimmten Voraussetzungen verlangen, dass seine personenbezogenen
Daten geldscht werden. Das geht aber nur, wenn der Zweck der Verarbeitung weggefallen ist oder
wenn die Rechtsgrundlage fiir die Verarbeitung seine Einwilligung war und er diese widerrufen hat.
Wenn Sie Daten Uber ihn aufgrund lhres berechtigten Interesses verarbeiten, kann er der
Verarbeitung widersprechen. Auch dann sind seine Daten in der Regel zu l16schen.

Oft kdnnen Daten aber nicht geléscht werden, weil Sie durch bestimmte Rechtsvorschriften dazu
verpflichtet sind, die Daten liber einen gewissen Zeitraum zu speichern. Wenn also ein Betroffener
die L6schung seiner Daten verlangt, missen Sie ihm in diesem Fall sagen, dass das nicht geht.

3.3 Einschrdnkung, Berichtigung, Dateniibertragbarkeit

Es gibt in Kapitel 3 der DSGVO noch weitere Betroffenenrechte, die aber voraussichtlich bei kleinen
Vereinen eher selten bis nie zum Tragen kommen werden, weswegen auf Ausfiihrungen dazu an
dieser Stelle verzichtet wird.
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4. Verpflichtung auf das Datengeheimnis

Wenn in lhrem Verein neben dem Vorstand weitere Menschen mit personenbezogenen Daten
umgehen, etwa die Person, die die Website pflegt, missen diese auf das Datengeheimnis verpflichtet
werden. So kann die Erklarung aussehen:

Muster 4: Verpflichtung auf das Datengeheimnis:

Verpflichtung auf das Datengeheimnis und zur Einhaltung der
datenschutzrechtlichen Anforderungen nach DSGVO im Verein ,,Beispiel e.V.”“.

Die gesetzlichen Vorschriften verlangen, dass personenbezogene Daten so verarbeitet werden, dass
die Rechte der betroffenen Personen auf Vertraulichkeit und Integritat ihrer Daten gewahrleistet
werden. Daher ist es Ihnen auch nur gestattet, personenbezogene Daten in dem Umfang und in der
Weise zu verarbeiten, wie es zur Erfillung der Ihnen lbertragenen Aufgaben erforderlich ist.

Nach diesen Vorschriften ist es untersagt, personenbezogene Daten unbefugt oder unrechtmafig zu
verarbeiten oder absichtlich oder unabsichtlich die Sicherheit der Verarbeitung in einer Weise zu
verletzen, die zur Vernichtung, zum Verlust, zur Veranderung, zur unbefugten Offenlegung oder
unbefugtem Zugang fihrt.

Verstolle gegen die Datenschutzvorschriften konnen ggf. mit GeldbulRe, Geldstrafe oder Freiheits-
strafe geahndet werden. Entsteht der betroffenen Person durch die unzulassige Verarbeitung ihrer
personenbezogenen Daten ein materieller oder immaterieller Schaden, kann ein Schadenersatz-
anspruch entstehen.

Die Verarbeitung von Daten erfolgt ausschlieRlich zur Erfiillung des Vereinszwecks und ist durch

Satzung, sowie das Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten fiir den Verein ,Beispiel e.V.”,
bestimmt.

Die Verpflichtung zur Wahrung der Vertraulichkeit gilt auch nach Beendigung der Tatigkeit weiter.

[ 10 A L= SO

erklart, in Bezug auf die Vertraulichkeit und Integritat personenbezogener Daten die Vorgaben der
geltenden Datenschutzvorschriften einzuhalten.

Mit der Unterschrift bestatigt er/sie zugleich den Empfang einer Kopie dieser Niederschrift.
Ort, Datum Unterschrift des Verpflichteten Unterschrift Vertreter des Vereins

Bitte passen Sie dieses Muster an die Gegebenheiten lhres Vereins an

7 Legen Sie Verpflichtungen auf das Datengeheimnis in lhrem Ordner , Datenschutz” ab.
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5. Technische und organisatorische Sicherung

Damit die Daten tatsachlich nur diejenigen sehen, fir die sie bestimmt sind, missen Sie ein
Mindestmal} an technischer Sicherung vornehmen. Fiir einen kleinen Verein sind insbesondere
folgende Punkte derzeit als Mindeststandard anzusehen:
e die Verwendung einer Firewall (als Einstellung im Betriebssystem) und gangiger Antivirensoftware
e die Nutzung eines aktuellen Betriebssystem mit fortlaufend aktualisierten Updates und
datenschutzkonformer Einstellung
o die regelmaRige externe Sicherung der Daten (Backup).

Am einfachsten geht das mit einem ein Vereinsrechner mit Passwortschutz. Sofern die Daten auf
einem privaten Rechner verarbeitet werden, ist ebenfalls durch einen passwortgeschiitzten
Nutzeraccount sicherzustellen, dass nicht z.B. andere Familienmitglieder Zugang zu den Daten
erhalten kénnen. Anderenfalls kénnen die Vereins-Dateien separat auf einem verschlossen
aufbewahrten oder passwortgeschiitzten Datentrager gesichert werden, der dann nur durch das
berechtigte Vereinsmitglied genutzt wird. Auch die Daten in Papierform (Doppel der
Zuwendungsbescheinigungen, Mitgliedschaftsantrage, Datenschutzverpflichtungen etc.) sollten Sie
abschlieRbar aufbewahren.

6. Umgang mit Datenpannen

Der Verlust oder, die unberechtigte Kenntnisnahme von Vereinsmitglieder- oder Spenderdaten
durch Dritte oder auch deren unberechtigte Loschung stellt eine Datenpanne dar. Wenn in so einem
Fall zu befiirchten ist, dass ein Risiko fiir die Rechte und Freiheiten der betroffenen Personen
entstanden ist, missen Sie innerhalb von 72 Stunden nach Kenntniserlangung von der Datenpanne
die zustandige Aufsichtsbehorde informieren.

Ein solcher Fall lage z.B. vor, wenn Sie Spenderdaten unverschlisselt auf einem USB-Stick
transportiert und diesen verloren haben. Sobald Sie bemerkt haben, dass der Stick nicht mehr
auffindbar ist, beginnt die Frist zu laufen. Es besteht ndamlich das nicht unerhebliche Risiko, dass
Unbefugte die Daten, die sie auf diesem Stick gefunden haben, missbrauchen. Sie kénnten z.B.
unberechtigt Geld von den Konten der Spender abbuchen oder im Internet veroffentlichen, wer
wieviel an Ihren Verein gespendet hat. Sie kdnnten aber auch aus der Spendenhéhe schliellen, ob
jemand reich ist und dann bei ihm einbrechen.

Wenn fir die Betroffenen ein solches Risiko durch die Datenpanne besteht, missen Sie nicht nur die
Behorde, sondern zusatzlich auch die Betroffenen dariiber informieren. So haben diese ebenfalls die
Moglichkeit, Sicherheitsvorkehrungen zu treffen.

Fiir die Meldung gibt es bei den meisten Aufsichtsbehdrden online ein Meldeformular, das die
relevanten Informationen abfragt. Wenn Sie der Meinung sind, dass eine Datenpanne nicht
meldepflichtig ist, sollten Sie den Vorfall trotzdem kurz dokumentieren und dazu aufschreiben,
warum Sie sich gegen eine Meldung entschieden haben.

Der Landesbeauftragte fiir Datenschutz und Informationsfreiheit NRW
KavalleriestralRe 2-4, 40213 Disseldorf - www.ldi.nrw.de

Telefon: 0211/38424-0

E-Mail: poststelle@Idi.nrw.de
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7. Vertrag mit Auftragsverarbeitern

Sofern Sie ein eine Website betreiben, die bei einem Dienstleister gehostet wird, ein E-Mail
Newsletterprogramm verwenden, die Mitgliederdaten in einer Cloud (z.B. Office 365) speichern oder
Adresslisten fir Briefe an die Mitglieder an eine Druckerei geben, haben Sie es in der Regel mit dem
Thema , Auftragsverarbeitung” zu tun. Das bedeutet, dass ein externer Dienstleister
personenbezogene Daten in Ihrem Auftrag und nach lhrer Weisung verarbeitet. Der Dienstleister hat
dabei kein eigenes Interesse an den ihm Uiberlassenen Daten. Es gibt aber auch Dienstleister, die
personenbezogene Daten fiir Sie verarbeiten, ohne Auftragsverarbeiter zu sein. Das sind z.B.
Steuerberater oder Rechtsanwilte.

Im Fall einer Auftragsverarbeitung missen Sie ihren Dienstleister vertraglich zur
Auftragsverarbeitung gemaf Art. 28 EU DSGVO verpflichten. In der Regel kann der Dienstleister
entsprechende Mustervertrage mit allen notwendigen Inhalten zur Verfligung stellen.

Ein Muster zur eigenen Verwendung finden Sie unter
https://www.bitkom.org/Bitkom/Publikationen/Mustervertragsanlage.html

Es besteht die Pflicht zum Abschluss von entsprechenden Vertragen mit Auftragsverarbeitern.
Aufgrund Ihrer Rechenschaftspflicht sollten Sie daher eine Liste Ihrer Auftragsverarbeiter erstellen
und die Vertrage so archivieren, dass sie auf Nachfrage vorgelegt werden kénnen.

7 Legen Sie Vertrage zur Auftragsdatenverarbeitung in lhrem Ordner ,Datenschutz” ab.
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Haufige Fragen

Muss ich bei Versdumnissen Schadensersatzforderungen oder Bulgelder befiirchten?

Ein Schadensersatzanspruch setzt einen materiellen oder immateriellen Schaden voraus, der durch
lhr Versaumnis einer anderen Person entstanden ist. Dies kann am ehesten bei der unbefugten
Veroffentlichung von personenbezogenen Daten, insbes. Bildern, ohne Rechtsgrundlage wie z.B. der
Einwilligung, eintreten.

Malnahmen der Datenschutz-Aufsichtsbehorden, die von Abmahnungen bis hin zu BuRgeldern
reichen kénnen, sind im Fall von VerstolRen gegen die Vorschriften der DSGVO moglich. Allerdings
orientieren sich BuRgelder an der Wirtschaftskraft der betroffenen Organisation, an der Art und
Schwere des VerstolRes und daran, ob trotz des VerstoRes im Einzelfall ein Bemiihen um Einhaltung
der Datenschutzerfordernisse erkennbar ist. Wenn Sie die Schritte dieser Handreichung verwirklicht
haben, ist also in jedem Fall schon viel erreicht. Die Maximalsummen, die die DSGVO (mit Blick auf
internationale Unternehmen) nennt, kommen fiir lhren Verein nicht in Betracht. In Art. 83 Abs. 2
DSGVO gibt es eine Liste mit Aspekten, die fiir die Bemessung der Hohe eines Bullgeldes heran-
gezogen werden. Dabei wird beispielsweise berlicksichtigt, ob der Verantwortliche vorsatzlich oder
fahrlassig gehandelt hat oder auch, ob er gut mit der Aufsichtsbehdrde zusammengearbeitet hat.

Fiir Schadensersatzforderungen und BuRgelder haftet — sofern nicht Vorsatz oder grobe Fahrlassig-
keit vorliegt — nicht das einzelne Vereins- oder Vorstandsmitglied, sondern der Verein mit seinem
Vermaogen.

Darf ich Leute, die nicht Vereinsmitglieder sind, um Spenden bitten?

Ja! Als Férderverein geben Sie deutlich zu erkennen, dass Sie auf der Basis freiwilliger Unterstlitzung
eine gute Sache fordern. Wer Ihnen seine Adressdaten mitteilt, z.B. bei einer 6ffentlichen
Veranstaltung oder bei einer Spende, muss davon ausgehen, dass Spendenwerbung zu lhren
Aktivitaten gehort. Allerdings miissen Sie trotzdem dem potentiellen Spender die Moglichkeit geben
zu erfahren, was mit seinen Daten passiert. Auch dazu dient die Datenschutzinformation (Muster 2).

Auch Vereinsmitglieder dirfen Sie selbstverstandlich tiber den Mitgliedsbeitrag hinaus auf Spenden
ansprechen.

Spendenwerbung per Post konnen Sie nach derzeitigem Stand weiterhin ohne Einwilligung betreiben.
Allerdings: Widerspricht eine angeschriebene Person dieser Form der Kontaktaufnahme, miissen Sie
darauf verzichten. Was ebenfalls nicht moglich ist: Eine Nutzung der Mitgliederdaten der Kirchen-
gemeinde, des Elternverzeichnisses der Schule oder der Kindertagesstatte — auch wenn der Verein
diese aktiv unterstiitzt. Dieses ware dann namlich die Verwendung fiir einen anderen als den Zweck,
fiir den die Daten erhoben worden sind. Wenn Sie diese Daten z.B. fiir eine Spendenaktion nutzen
wollen, ist es ein gangbarer Weg, dass die Organisation die Betreffenden anschreibt und damit fur
den Forderverein als Adressaten wirbt. Selbstverstandlich kann die geforderte Organisation auch
aktiv fur die Férdervereinsmitgliedschaft werben, Prospekte weitergeben etc. — alle Kontakte, die
sich daraus ergeben, diirfen Sie fiir die Spendenarbeit nutzen.
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Darf ich die Kontaktdaten von Menschen sammeln, die an der Vereinsarbeit interessiert sind?

Auf jeden Fall — es ist ja das Ziel Ihres Vereins, auch neue Interessierte und potenzielle Mitglieder
anzusprechen. Wo Sie Kontaktdaten erheben, zum Beispiel mit einer Rlickmeldekarte, nutzen Sie
diese zugleich als Beleg fir die Einwilligung, z.B. mit dem Hinweis , Ich mdchte Gber Aktivitdten des
Fordervereins informiert werden.”

'~ Heften Sie diese Einwilligungen im Ordner , Datenschutz” ab.

Was ist mit den Daten, die wir schon im Bestand haben?

Bei Bestandsdaten, die Sie vor Inkrafttreten der DSGVO auf rechtmafRlige Weise erhoben haben, hat
die erstmalige Datenerhebung ja i.d.R. schon vor dem 25.5.2018 stattgefunden. Die Informations-
pflichten gelten nach aktuellem Kenntnisstand nicht riickwirkend. Sie miissen also nicht alle
bisherigen Mitglieder, Spender oder Interessierten mit Datenschutzinformationen versehen oder
eine erneute Einwilligung zur Datennutzung anfordern.

Bei Bestandsdaten, die sie keinem Mitgliedschaftsvertag (Beitrittserklarung) und keiner Spende
zuordnen kénnen und flr deren Verarbeitung Sie auch keine nachweisbare Einwilligung haben,
sollten Sie etwas vorsichtiger sein und nachtraglich eine Einwilligung einholen.

Darf ich personenbezogene Daten innerhalb des Vereins unbedenklich weitergeben?

In der Regel sollten Sie das auch intern nicht ohne Einwilligung tun, also z.B. keine Mitglieder-
Kontaktlisten an alle Vereinsmitglieder verteilen. Wo es fir die Vereinsaktivitaten erforderlich ist und
keine Interessen der genannten Personen gefahrdet werden, ist die Weitergabe eher unbedenklich,
z.B. in Standdienstlisten flir Vereinsfeste.

Beim E-Mail-Versand an mehrere Vereinsmitglieder muss darauf geachtet werden, dass die verwen-
deten Mailadressen nicht fiir die Empfangenden sichtbar sind — also als BCC eingesetzt werden.

Wir sind kein Verein, sondern ein Forderkreis der Kirchengemeinde — was miissen wir in Sachen
Datenschutz tun?

Die Forderkreisarbeit ist Teil der Gemeindearbeit. Fir kirchliche Stellen gilt statt der DSGVO das
Datenschutzgesetz der EKD. Die Kirchengemeinde als Ganze erstellt die geforderten und dem Gesetz
angepassten Dokumente und Verzeichnisse in Zusammenarbeit mit dem zustdndigen
Datenschutzbeauftragten. Dabei muss sie die Daten, die speziell in der Forderkreisarbeit anfallen
(z.B. Spenderlisten), mit im Blick haben.

Miissen wir als Verein einen Datenschutzbeauftragten benennen?

Voraussichtlich nicht. Das ist erst dann notwendig, wenn bei lhnen mehr als neun Personen damit
beschéftigt sind, personenbezogene Daten zu verarbeiten.

Ausnahme: Wenn |hr Verein Daten aus den ,besonderen Kategorien personenbezogener Daten”
nach Art. 9 DSGVO verarbeitet. Das sind Gesundheitsdaten, Daten zum Sexualleben, genetische
Daten, Daten zur ethnischen/rassischen Herkunft, Daten zu politischen oder religiosen
Uberzeugungen, Gewerkschaftszugehdrigkeit, Daten zu Straftaten. Bei Férdervereinen ist das in der
Regel nicht der Fall. Wo Vereine auch operativ tatig sind, z.B. in der Suchthilfe, und entsprechende
Daten Uber die betreuten Personen angelegt haben, kann das anders sein.
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Miissen wir unsere Satzung @ndern?

Nein. Eine Satzungsanderung ist nicht erforderlich.

Um Klarheit zu schaffen und sich gegen Fehler im Datenbestand abzusichern, konnen die folgenden
Texte in die Satzung aufgenommen werden, sofern sie auf lhren Verein zutreffen:

Die Vereinsmitglieder sind verpflichtet, dem Verein Anderungen ihrer Adress- und Bankdaten
mitzuteilen.

Die Kommunikation im Verein einschlieBlich der Einladung zu Mitgliederversammlungen
erfolgt per E-Mail. Die Vereinsmitglieder sind verpflichtet, dem Verein ihre E-Mailadresse
sowie deren Anderungen mitzuteilen.

Was gehort in unseren Vereinsordner ,,Datenschutz”?

Das ,Verzeichnis von Verarbeitungstitigkeiten” (nach Anderungen auch die alten Fassungen)
Muster von Aufnahmeantrag und Datenschutzinformation

Unterschriebene Datenschutzinformationen (sofern die Kenntnisnahme nicht mit dem
Aufnahmeantrag dokumentiert wird)

Einwilligungen zur Information Uber Vereinsaktivitaten (bei Nichtmitgliedern)
Unterschriebene Verpflichtungen auf das Datengeheimnis

Vertrage zur Auftragsdatenverarbeitung

Dariiber hinaus sammeln sie an geeigneter Stelle

Aufnahmeantrage
Zuwendungsbestatigungen



